CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

ISTRUZIONE

Magro Matteo

Via Bagnoli, 69, 35010, Cadoneghe (PD)
Cell: 328 192 1708

E-mail: matteomagro1234@gmail.com
Cittadinanza: Italiana

Data di nascita: 27/08/2004

Sesso: M

madrelingua: italiano

Dal a.s. 2018/2019 al a.s. 2022/2023
Istituto di istruzione: I.I.S. 8 Marzo - K. Lorenz

Voto del diploma: 99/100esimi

ESPERIENZE FORMATIVE DI STAGE

Data: da agosto a settembre 2021

Nome e indirizzo del datore di lavoro: Mistral Group s.r.l. — Via Spagna, 11A, Vigonza (PD)

Tipo di azienda o settore: impresa multiservizi
Tipo di impiego: impiegato amministrativo

Principali mansioni e responsabilita: ho svolto attivita di segreteria, interfacciandomi con la clientela e

smistando le varie telefonate ai colleghi. Ho, inoltre, svolto semplici mansioni di contabilita generale.

Totale ore: 147 ore

CAPACITA’ E COMPETENZE PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della carriera ma non necessariamente riconosciute da certificati e diplomi ufficiali.

LINGUE

INGLESE: livello INTERMEDIO

SPAGNOLO: livello INTERMEDIO

TEDESCO: livello BASE


mailto:matteomagro1234@gmail.com

Conoscenze informatiche ottima buona discreta sufficiente nessuna
Sistemi operativi: X
Programmazione: X
Elaborazione testi: X
Fogli elettronici: X
Gestori database:/SQL X
CAD/CAM/CAE: X
Navigazione su Internet: X
Realizzazione siti X
WEB:/HTML
Elaborazioni audio e video: X
Patente informatica europea ICDL Si || No
X
PATENTE O PATENTI | | W[ NO | WM A | X | B | B|] C
INTENZIONE PROSEGUIMENTO
ST NO H| s X

CAPACITA’ E COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre
persone, in ambiente

multiculturale, occupando posti in
cui la comunicazione é importante

Durante il percorso scolastico e le varie esperienze professionali ho
avuto modo di interfacciarmi con diverse persone, affinando cosi la
disponibilita all’ascolto e la capacita di fornire informazioni precise e
puntuali, volte a risolvere dubbi e interrogativi che mi sono stati posti.

CAPACITA’ E COMPETENZE

ORGANIZZATIVE

Coordinamento di persone,
progetti

Durante il percorso scolastico ho avuto modo di affinare le mie capacita
organizzative, imparando a gestire e rispettare le scadenze assegnatemi,
e a coordinare e cooperare all’interno di un gruppo per svolgere lavori
comuni.

CAPACITA’ E COMPETENZE

TECNICHE

Con attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

Durante il triennio, ed in particolare durante il periodo della D.A.D., ho
avuto 1’opportunita di usare costantemente applicativi come Excel,
Word e PowerPoint.

LETTURE

Apprezzo i libri thriller e 1 gialli polizieschi, i libri a tema storico e le
biografie di grandi personaggi della nostra epoca. Apprezzo
I’informazione e leggo periodicamente quotidiani per informarmi
dell’attualita e poter cosi sviluppare un pensiero critico sui temi del
momento.




Durante il periodo estivo ho 1’hobby del giardinaggio: mi piace la cura
HOBBIES ¢ I’ordine del giardino. Inoltre, durante il tempo libero leggo libri e

quotidiani.

Pratico sporadicamente a scopo ludico, durante il periodo estivo, il
SPORT nuoto.

DISPONIBILITA’ SEDI DI LAVORO

Provincia preferita Padova

Provincie limitrofe Venezia, Treviso

Regione della provincia preferita Veneto

Altro stato Europeo Austria

Stato Extraeuropeo Regno Unito
Azienda Centro Serenamente Comune Padova (PD)

ESPERIENZE LAVORATIVE
Settore attivita/Contratto Qualifica
Educazione Insegnante
Mansione Livello Base
Insegnante di ripetizioni private di economia aziendale
Ore lavorative settimanali: circa 4 ore

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 delD. Lgs.
196/2003 e all’art. 13 GDPR (Regolamento UE 2016/679) ai soli fini della ricerca e selezione delpersonale.

Matteo Magro
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